ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ ОРГАНИЗАЦИИ ОТДЕЛА ПО СВЯЗЯМ С ОБЩЕСТВЕННОСТЬЮ

ЗАДАНИЕ: Прочитайте информацию об Отделе по связям с общественностью Управления по молодежной политике и социальной работе ФГБОУ ВПО «Казанский государственный архитектурно-строительный университет». Составьте общие положения работы вашего Отдела по связям с общественностью.

Отдел по связям с общественностью
Управления по молодежной политике и социальной работе
ФГБОУ ВПО «Казанский государственный архитектурно-строительный университет»
Отдел создан с целью совершенствования системы информационного обеспечения деятельности КГАСУ и взаимодействия с внешними структурами: средствами массовой информации, образовательными и научными учреждениями и др.
	Структура отдела:

	В соответствии с основными направлениями деятельности отдел состоит из трех секторов:

		[image: http://www.kgasu.ru/i/krugok.jpg]
	Сектор прессы

	[image: http://www.kgasu.ru/i/krugok.jpg]
	Сектор информационной поддержки Web-сервера
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	Сектор общих проблем




	 Основные направления деятельности:
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	Совершенствование системы информационного обеспечения  деятельности университета, повышение эффективности коммуникации служб и отделов
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	Создание позитивного имиджа университета и формирование  взаимоотношений с различными государственными структурами, образовательными и научными учреждениями, общественными организациями и средствами массовой информации




	 Функции отдела:
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	Планирование и организация доведения информации о различных сторонах деятельности университета до руководящих структур и общественности через средства массовой информации;
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	Организация работы по поддержанию и улучшению имиджа университета во внешней среде (в городе, Республике Татарстан, России, за рубежом);
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	Планирование и организация совместно с институтами, управлениями, факультетами, центрами, кафедрами и другими структурными подразделениями университета работы по поддержанию и улучшению информационного обмена внутри вуза, поиск и развитие различных форм двухстороннего общения между руководством и его общественностью, информационная и рекламная поддержка всех мероприятий, проводимых в университете;
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	Организация межвузовского информационного обмена;
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	Проведение сравнительного анализа информационных, проблемных, рекламных материалов в средствах массовой информации по вузовской тематике и непосредственно об университете;
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	Организация работы по изучению общественного мнения с целью выработки рекомендаций по формированию позитивного имиджа университета;
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	Подготовка регулярных и специальных (юбилейных, праздничных) выпусков газеты "Молодой строитель";
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	Создание видео- и фотофондов университета;
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	Информационная поддержка Web-сервера вуза;
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	Подготовка пресс-релизов, организация публикаций и выступлений сотрудников, преподавателей, студентов в авторских и новостийных программах на телевидении, радио и в печати; организация пресс-конференций членов ректората, Ученого Совета университета;
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	Рекламная поддержка продвижения новых образовательных, научных программ и разработок;

	[image: http://www.kgasu.ru/i/krugok.jpg]
	Участие в развитии общеуниверситетской культуры посредством пропаганды лучших традиций, достижений прошлых лет, освещения жизни и деятельности легендарных личностей, внесших вклад в развитие вуза;
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	Разработка долговременной рекламной компании, пропагандирующей все стороны жизнедеятельности университета;
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	Участие в организации и оформлении выставок, конференций, презентаций, в приеме  различных делегаций и гостей вуза;
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	Организация общевузовских конкурсов, тематических вечеров, относящихся к сфере деятельности отдела.
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